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摘要

有鑑於歷年應屆畢業學生在修習專題製作課程時，對於應繳交之期中或期末報告格式常不知如何編排等問題，為使本系學生報告皆能符合規定，以下內容說明皆為撰寫報告時需注意之事項，包括：封面邊界設定、字體大小設定（封面、章、節、本文）、段落設定、分節分頁方式、頁碼設定….等等。此說明適用於本系各學制（包含四技部、二技部及五專部），請同學們編排時特別注意。
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第一章 緒論
1.1文章結構
撰寫專題報告時，文章之主體結構請參考以下說明：
1、封面

2、摘要（對整篇文章的概要性敘述，字數約為300~600字，格式請參照摘要說明）
3、目錄（文章之章、節索引，須標示出所在頁次，格式設定請參照目錄說明）
4、圖目錄（若無可省略）
5、表目錄（若無可省略）
6、本文

7、參考資料

8、附錄
1.2 本文字體格式

本文字體泛指（章、節、段落文字等），格式說明如下：

章：標楷體、字體大小22pt、文字置中對齊。

節：標楷體、字體大小18pt、文字靠左對齊、段落與前段距離0.5行。

段落文字：標楷體、14pt、於段落設定中調整為左右對齊、與前段距離0.5行、第一行空2字元、並取消文件格式設定。

第二章 邊界及頁首頁尾
2.1 邊界設定

邊界設定分為兩個部份：

第一個部份為封面的邊界，其設定值為（上邊界：4cm、下邊界：2.5cm、左邊界：3.5cm、右邊界：3.5cm）。

第二個部份為摘要之後的邊界值設定，其設定值為（上邊界：3cm、下邊界：2cm、左邊界：3.5cm、右邊界：2.5cm）。
要在同一份文件中做兩種不同邊界值設定需要注意的地方在於「分隔設定」，若未完成此「分隔設定－分節符號」，則無法對前後頁面的邊界做不同的數值設定。其操作畫面如圖2-1，當您的封面邊界值設定完成後，請將鼠標停留在封面頁底端，然後點選「版面配置－分隔設定－分節符號－下一頁」，則您對第二頁所做的邊界設定便不會影響到封面頁設定值。
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圖2-1.分隔設定操作示意圖
2.2 頁首頁尾
各頁面之頁首左方需標註「專題名稱」，頁尾右方標註「電機與資訊技術系（112學年度）」，其字體格式為標楷體、大小10pt。
第三章 頁碼格式
本專題報告的頁碼格式分為三個部份，設定重點同上一章「分隔設定－分節符號」，要在前後頁面做不同頁碼格式的設定，就必須使用「分隔設定－分節符號」功能才能完成。
第一個部份為封面頁－不做頁碼設定。
第二個部份為摘要、目錄、圖目錄及表目錄－頁碼格式為羅馬文字「I、II、III…..」，預設字體大小，頁尾置中。
第三個部份由第一章開始，頁碼格式為「1、2、3、…….」，預設字體大小，頁尾置中。
第四章 分頁設定
為使整篇文章結構分明，方便日後進行編輯，建議各組同學編排各章節內容時，記得於該章節頁尾插入一個「分頁符號」。操作方式如下圖4-1。也就是下一章節之標題一定是由全新一頁開始。
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圖4-2.分頁功能設定步驟
第五章 結論

專題報告之各章節分類方式及內容，請各組同學自行討論或與指導老師商議，格式設定則請依前述章節說明辦理。
參考資料
[1] 作者名稱, “文章名稱”, 出處, 頁次或刊次, 出版日期.
[2] 柯志亨, 程榮祥等, “計算機網路實驗-以NS2模擬工具實作”, 學貫行銷股份有限公司, ISBN 986-7198-00-X, 2005年6月出版. 
[3] M. Díaz, B. Rubio, J.M. Troya, “A Coordination Middleware for Wireless Sensor Networks” in Proc SENET 2005, 2005, pp. 377–382.
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3.5cm





標楷體,25pt,靠左對齊





標楷體,28pt,與後段距離5行,文字置中





標楷體,28pt,與後段距離2行,文字置中





標楷體,37pt,與後段距離1行,分散對齊





標楷體,23pt,文字置中,最末行





2.5cm





3.5cm





標楷體,22pt,文字置中(摘要、目錄等、章標題皆為此設定)





專題題目,標楷體,10pt





3.5cm





3cm





標楷體,14pt,於段落設定中調整為左右對齊,與前段距離0.5行,第一行空2字元,並取消文件格式設定(各章節內之文字段落皆為此設定)





羅馬字體





標楷體,10pt





2cm





2.5cm





2、點選插入-分頁符號





1、鼠標停於此處









